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%] INTRODUCCION
zzszovenis MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL

El manual de la Personeria de Caldas Antioquia, se elabora
siguiendo lo establecido en la ley 2345 del 30 de diciembre del
ano 2023, por medio de la cual se implementa el manual de
identidad visual de las entidades estatales, donde se estipula
que se prohiben las marcas de gobierno y se adoptan medidas
para la austeridad en la publicidad estatal.

El proposito de este manual, ademas de cumplir con lo estable-
cido en la ley, es poder dar a conocer al interior y exterior de la
entidad, la 1magen institucional y que esta sea apropiada y
reconocida por las personas que de manera directa ¢ indirecta
tienen relacion con la Personeria.

Para el desarrollo del presente manual, se tienen en cuenta los
colores que identifican al municipio de Caldas en el Departa-
mento de Antioquia, sus simbolos, escudo, lo anterior con el fin
de generar uniformidad entre las entidades del territorio, los
elementos anteriormente citados, seran empleados en las
piezas publicitarias que elaborard la entidad, documentos,
entre otros, asi las cosas, se podra contar con suficientes ele-
mentos que identifiquen plenamente a la Personeria y generen
recordacion entre las personas que tengan una cercania con
esta.
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2 OBJETO
EERSSNEEZ Cumplimiento la ley 2345 de 2023

LEY 2345 DE 2023

por medio de la cual se implementa el manual de identidad visual de las entidades estata-
les, se prohiben las marcas de gobierno y se establecen medidas para la austeridad en la
publicidad estatal.

El Congreso de Colombia
DECRETA:

Articulo 1 °. Objeto. La presente ley tiene por objeto establecer medidas que permitan unifi-
car la imagen de las entidades estatales a través de la implementacion del Manual de Identi-
dad Visual, prohibiendo las marcas de gobierno con el fin de impedir que se pierda la identi-
dad inlstitucional, ademas de establecer medidas que permitan la austeridad en la publicidad
estatal.

Articulo 2°. Destinatarios de la ley. Se entenderan como entidades estatales para efectos de
esta ley, las siguientes:

A. La Nacion, las regiones, los departamentos, el distrito capital y los distritos especiales, las
areas metropohtanas las regiones administrativas y de planificacion, las regiones adminis-
trativas de planificacion especial, las asociaciones de municipios, los municipios; los esta-
blecimientos publicos, las Fuerzas Militares, la Policia Nacional, las sociedades de econo-
mia mixta en las que el Estado tenga part1c1pa01on superior al cincuenta por ciento (50%),
asi como las entidades descentralizadas indirectas, los fondos que manejen recursos del
erario publico y las demas personas juridicas en las que exista dicha participacion publica
inayorltarla cualquiera sea la denominacion que ellas adopten, en todos los ordenes y nive-
es;

B. El Senado de la Republica, la Camara de Representantes, las asambleas departamentales,
los concejos municipales y distritales, la Corte Constitucional, la Corte Suprema de Justicia,
el Consejo de Estado, el Consejo Superior de la Judicatura, la Comision Nacional de Disci-
plina Judicial, el Consejo Superior de la Judicatura, la Fiscalia General de la Nacion, la Con-
traloria General de la Republica, las contralorias departamentales, distritales y municipales,
la Procuraduria General de la Nacion, las personerias distritales y municipales, la Registra-
duria Nacional del Estado Civil, los ministerios, los departamentos administrativos, las
superintendencias, las unidades administrativas espec1ales y, en general, los organismos o
dependencias del Estado a los que la Constitucion o la ley les encomiende el ejercicio de
funciones publicas.

Paragrafo. Se excluye de los efectos de este articulo a las sociedades publicas y las socieda-
des de economia mixta, las empresas industriales y comerciales del Estado societarias y no
societarias, las empresas sociales del Estado, las empresas oficiales de servicios publicos y
las demds entidades descentralizadas creadas por la ley o con su autorizacion, cuyo objeto
principal sea la realizacion de actividades industriales o comerciales.

Articulo 3°. Definiciones. Para la adecuada interpretacion, aplicacion y, en general, para los
efectos de la presente ley, se adoptan las siguientes definiciones.

Manual de Identidad Visual: Documento que contiene los elementos esenciales de la identi-
dad estatal. Dentro del mismo aparecen la marca, el color institucional, las aplicaciones

. visuales y recomendaciones para el uso de la identidad.
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Marca de Ciudad o Territorio: Estrategia de comunicacion que busca pos1010nar a una o varias
ciudades, distritos o municipios como destinos de turismo, cultura, inversion o cualquier otro
valor de apropiacion, a través del uso de signos o mensajes.

- Marca de Gobierno: Estrategia de comunicacion que promueve o hace alusion a un plan de
gobierno, grupo politico o plan de accion de una persona elegida por periodo fijo o para un
cargo directivo, a través del uso de signos o mensajes.

- Publicidad Estatal: Cualquier forma de comunicacion y divulgacion de informacion dirigida
al publico en general, la cual se genere, transmita o divulgue a través de diferentes medios de
comunicacion y que sean contratados, pagados y /o gestionados por las entidades estatales
para dar a conocer sus productos, blenes servicios, planes, programas, proyectos, campaiias,
convocatorias, y demads actividades relacionadas con sus funciones y competencias legales.

- Voceria: Calidad oficial habilitada para comunicar el cumplimiento de las funciones publicas
por parte de las entidades estatales. Generalmente la voceria de las entidades publicas reposa
en sus representantes legales y/o directores administrativos. Las vocerias pueden ejercerse a
través de cuentas habilitadas en redes sociales o a través de las oficinas de comunicaciones.

Articulo 4°. Manual de Identidad Visual de las Entidades Estatales (MIV). Las entidades esta-
tales a las que hace referencia el articulo 2°, ajustaran su identidad visual para lo cual deberan
adoptar un Manual de Identidad Visual dentro de los seis (6) meses siguientes, contados a
partir de la entrada en vigencia de la presente ley, el cual observara los siguientes pardmetros:

a) El Manual de Identidad Visual deberd desarrollar como minimo los siguientes elementos
esenciales: la identidad institucional, el color institucional, las vocerias y cuentas instituciona-
les y las aplicaciones visuales a utilizar en la publicidad, los bienes consumibles y no consumi-
bles, asi como los bienes inmuebles y muebles.

b) Se prohibe cualquier uso o implementacion de marca de gobierno. Sera 1nc0mpat1ble cual-
quier reforma -al Manual de Identidad Visual que contenga simbolos, imégenes o mensajes
alusivos a las marcas de gobierno.

c¢) En las entidades del orden nacional, se debera utilizar el Escudo de Armas de la Republica
de Colombia como logotipo acompafiado del nombre de la entidad correspondiente. Solo
podra complementarse con el nombre de la unidad, oficina, secretaria u despacho adscrito.

d) En las entidades del orden territorial, debera emplearse como logotipo el escudo o la bande-
ra que corresponda por su valor historico y cultural a cada ente territorial, acompafiado del
nombre de la entidad.

e) Las entidades estatales podran emplear excepcionalmente un uso de logotipo distinto al del
escudo o la bandera del orden nacional o territorial segiin corresponda, siempre que se acredite
la apropiacion cultural e histérica de otro logo, circunstancia que deberd motivarse dentro del
respectivo manual.

f) El Manual de Identidad Visual deberd mantener la neutralidad politica y religiosa. Los sim-
bolos, imagenes, mensajes o elementos identitarios no podran hacer alusion a partidos o movi-
ientos politicos;

|
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g) El Manual de identidad Visual no podra contener elementos alusivos al Plan de Gobier-
no, Plan de Desarrollo o Plan de Accion del gobierno o direccion administrativa que lo
apruebe.

h) El manual no podré contener alusiones a ninglin movimiento ciudadano, partido politico
y/o personalidades politicas.

Pardgrafo 1 °. Las entidades u organismos adscritos cumpliran las disposiciones del Manual
de Identidad Visual de la entidad estatal de manera obligatoria.

Pardgrafo 2°. El Manual de Identidad Visual debera ser ampliamente socializado con el fin
de que la ciudadania realice comentarios, sugerencias u observaciones sobre el mismo, las
cuales seran relacionadas en un anexo del Manual de Identidad Visual.

Paragrafo 3°. La verificacion sobre el cumplimiento del Manual de Identidad Visual de
cada entidad, sera realizada por el Departamento Administrativo de la Funciéon Publica,
quien a su vez emitird un informe anual evidenciando el grado de avance y formulando
recomendaciones a cada entidad especifica, para la adecuada implementacion del manual.

El mencionado departamento administrativo, también revisara las modificaciones al
Manual de Identidad Visual que realicen las entidades y aquellas podran solicitarle concep-
to previamente a adoptarlas, mediante escrito motivado.

Paragrafo 4°. La presente disposicion no aplicard para la implementacion de la Marca
Ciudad o Territorio.

Articulo 5°. De la obligacion de conservar la imagen institucional. Serd funcion de la direc-
cion administrativa o quien haga sus veces de cada entidad estatal segun corresponda, la
conservacion de la imagen institucional en los bienes inmuebles y muebles estatales y de la
imposicion en la sefialética en la infraestructura de los edificios y demas bienes estatales.

Las entidades estatales que trata el articulo 2° de la presente ley solo podran erogar recursos
para cambiar la sefialética existente en los bienes inmuebles en coherencia con la austeridad
del gasto estatal, y en concordancia con el Manual de Identidad Visual de la entidad.

Lo dispuesto en el presente articulo deberd sujetarse a las disponibilidades presupuestales,
al Marco de Gasto de Mediano Plazo y al Marco Fiscal de Mediano Plazo.

Articulo 6°. Prohibiciones. Se prohibe todo gasto en la publicidad de naturaleza estatal, que
tenga el objeto de autopromocionar, enaltecer o denigrar la imagen de funcionarios del
gobierno nacional o territorial a través de la promocién de sus cuentas personales en redes
sociales, y/o de partido o movimiento politico y marcas de gobierno.

La publicidad que se realice en los procesos de rendicion de cuentas y presentacion de
informes de gestion no podra contener marcas de gobierno.

También se prohibe la imposicion de mensajes, imagenes y marcas de gobierno en los

. bienes inmuebles y muebles donde funcionen instituciones y entidades publicas.
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Pardgrafo 1 °. Esta disposicion se aplicard sin perjuicio de la utilizacion por parte de las enti-
dades estatales de otros medios para garantizar el derecho de informacién de los ciudadanos,
aplicando las normas y principios de la transparencia y acceso a la informacion publica.

Paragrafo 2°. Esta disposicion no afecta lo dispuesto por la normativa en materia de financia-
cion estatal de campaiias politicas.

Articulo 7°. De las vocerias de las entidades estatales. Las entidades estatales adoptaran
dentro del Manual de Identidad Visual las cuentas autorizadas para el ejercicio de la voceria
institucional, con el fin de informar a la ciudadania acerca del ejercicio de las funciones
publicas de la entidad estatal a través de las redes sociales o los distintos medios de comuni-
cacion.

Las cuentas o identidades de la voceria le perteneceran a la entidad estatal y bajo ningtin con-
cepto podran conservarlas las personas que fungieron como servidores publicos una vez
hayan dejado el cargo. La devolucién de las cuentas de voceria debera hacerse explicita en
el informe de gestion.

No se podra erogar presupuesto publico sobre cuentas personales de quienes ocupen los
cargos publicos distintas a las cuentas designadas para el ejercicio de la voceria.

Articulo 8°. De la austeridad del gasto en la publicidad estatal. Se prohibe el gasto estatal de
imagen o identidad que promueva las marcas de gobierno.

Las entidades estatales no podran realizar la contratacion de nuevos elementos distintivos
hasta tanto se haya adoptado el Manual de Identidad Visual que trata la presente ley.

No obstante, las entidades estatales podran continuar utilizando los elementos distintivos,
papeleria y material impreso o contratado hasta su agotamiento. En todo caso, la transicion
entre entidades institucionales se hara con criterios de conservacion del ambiente con el fin
de generar la menor afectacion posible.

Articulo 9°. Vigencia y derogatoria. La presente ley rige a partir de su promulgacion y
deroga las disposiciones que le sean contrarias.

La Presidente (e) del Honorable Senado de la Republica, Maria José Pizarro Rodriguez.
El Secretario General del Honorable Senado de la Republica, Gregorio Eljach Pacheco.
El Presidente de la Honorable Camara de Representantes, Andrés David Calle Aguas.
El Secretario General (¢) de la Honorable Camara de Representantes, Raul Avila Hernandez.
REPUBLICA DE COLOMBIA- GOBIERNO NACIONAL
Publiquese y cimplase.

Dada, a 30 de diciembre de 2023.

GUSTAVO PETRO URREGO.

El Ministro de Hacienda y Crédito Publico, Ricardo Bonilla Gonzélez.

El Ministro de Tecnologias de la Informacmn y las Comunicaciones,

Oscar Mauricio Lizcano Arango.

El Director del Departamento Administrativo de la Funcion Publica,

. César Augusto Manrique Soacha.
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OBJETIVO Y ALCANCE

OBJETIVO

Dar cumplimiento a lo ordenado por el Gobierno Nacional por
medio de la ley 2345 del 30 de diciembre del afio 2023, orienta-
do a generar austeridad en el gasto, asi como evitar la imple-
mentacion de marcas de gobierno, generando con ello, ahorros
de presupuesto de publicidad, asi como evitar confusiones en la
comunidad en general ante los eventuales cambios de imagen
que se ejecutan en cada cambio de periodos en las entidades en
el caso concreto, los cambios de periodos de personeros que se
ejecutan cada cuatro anos.

Asi las cosas, el presente manual, permite que los empleados
de la entidad se apropien de manera mas adecuada de los va-
lores institucionales y la imagen de la misma, al igual que pro-
porciona a la comunidad en general los elementos que permit-
en conocer y reconocer la entidad.

ALCANCE

Lograr que tanto los funcionarios de la Personeria de Caldas
Antioquia y la comunidad en general, adopten, conozcan y
reconozcan el manual de identidad visual de esta entidad,
logrando con ella que puedan identificar de manera clara y pre-
cisa los elementos distintivos de la Personeria, pero que
ademas los funcionarios puedan emplear dichos distintivos de
la manera adecuado en el desarrollo de las actividades propias
de los cargos que desempefian.
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rERsonERia EQCUDO

El escudo utilizado en la imagen institucional e o souin
como parte del logosimbolo de la Personeria de ¢ ’

3
Caldas Antioquia, es el mismo que emplea la '%
alcaldia de este territorio, es un escudo de > 7
forma espafiola sencilla, cuartelado en cruz,
este fue adoptado como insignia por Acuerdo /w Heof
No. 52 de septiembre 2 de 1973 del Honorable %%
Concejo Municipal de Caldas. Su autor fue el
heraldista Fabio Restrepo Ortega.

En el cuartel diestro del Jefe, en el esmalte de metal de
oro, lleva el caldero pieza parlante de Caldas; comple-
mentado esta vez con un buho que supera una lampar-
illa griega, simbolo de vigilancia y ciencia, atributos
del gran sabio y martir Francisco José de Caldas, en
homenaje al cual esta ciudad su nombre.

El cuartel siniestro del Jefe, en azur esmalte (azul),
ostenta el frontis del templo, simbolo, el mas carac-
teristico de la ciudad; va de un color plata relievado de
sable (negro).

En el diestro de punta, sobre un esmalte de metal oro
(amarillo), lleva el sinople (verde), una lira con la
pluma, simbolo de la poesia y la escritura. Caldas, es
honrosamente la patria natal del poeta Ciro Mendia
(Carlos Mejia Angel).

En el siniestro de punta sobre esmalte sinople (verde)
lleva de plata una puerta de dos alas abiertas, y los an-
1llos olimpicos, en sable. Caldas, es la puerta de entra-
da al Valle de Aburra y se ha destacado en la actividad
deportiva.

Externamente lleva dos cintas en plata con letras de
sable. La superior i1dentifica a Caldas, Antioquia, la
inferior dice el lema de la ciudad “Unidad, cultura y
progreso’.

.,
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SIMBOLOS MUNICIPALES
e st BANDERA MUNICIPAL

La bandera del municipio de Caldas, se adoptd como insignia
por Acuerdo No. 52 de septiembre 2 de 1973 del Honorable
Concejo Municipal.

Su autor es el heraldista Fabio Restrepo Ortega.

Composicion

Una faja superior, sinople (verde), denota esperanza, f¢, servi-
cio, respeto.

Una faja central, oro (amarillo), que significa: Poder, luz,
fuerza, riqueza, constancia, nobleza, sabiduria.

Una faja inferior gules (rojo), denota fortaleza, victoria, osadia,
alteza.

Estas fajas son simétricas y de nervios de volcan.

¥/ * |

PERSONERIA
MUNICIPAL DE CALDAS




2 SIMBOLOS MUNICIPALES
eemsovenin COLORES - PALETA DE COLORES

Paleta de colores

La paleta de colores la conforman los colores distintivos de la
bandera del municipio de Caldas, los cuales son el verde, ama-
rillo y rojo, ademas del azul como color accesorio, toda vez
que esta incluido en el logosimbolo, a continuacidén se dan a
conocer los porcentajes de cada color para un correcto uso del
mismo.

R: 129 B:40 G: 179 #: 81B328
C:57% M: 6% Y: 100% K: 0%

R:241 B:11 G:226 #: FI1E20B
C: 10% M: 2% Y:92% K: 0%

R: 218 B:28 G:21 #: DA151C
C:5% M:99% Y: 96% K: 1%

R: 64 B:204 G: 142 #: 408ECC '
C:73% M: 34% Y: 0% K: 0%

La paleta de colores en RGB es la empleda para trabajos en
medios audiovisuales y de pantalla y los colores en CMYK se
debe emplear solo para impresiones, esto con el fin de garan-
tizar la calidad de todas y cada una de las piezas que se
claboren.

\— - —
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IMAGEN INSTITUCIONAL
LOGOSIMBOLO

El logosimbolo de la Personeria de Caldas Antioquia, esta
compuesto por el escudo del municipio de Caldas y en la parte
inferior de este escrito en mayusculas sostenidas la Palabra
PERSONERIA y bajo de esta en un tamafio menor a la anterior
la frase MUNICIPAL DE CALDAS, la tipografia empleada en
este elemento de marca es la Rockwell Condensed en tamafios
55 y 33 pt respectivamente, finalmente el texto reposa sobre
una linea de colores verde, amarillo y azul en alusion a los col-
ores de la bandera del municipio de Caldas, lo anteriormente
expuesto hace referencia al uso del logo de manera vertical.

Para su uso vertical, la parte tipografica se mantiene como se
expreso en el parrafo anterior y el escudo de traslada a la parte
izquierda de este, conservando las mismas proporciones.

PERSONERIA

MUNICIPAL DE CALDAS

Logosimbolo full color

i PERSONERIA
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Planimetria logosimbolo full color
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i IMAGEN INSTITUCIONAL
ressonenia [ OGOSIMBOLO

El logosimbolo en negativo, se diferencia del logotipo full
color en que este su composicion de lineas y trazos es total-
mente negro, por lo cual es practico para usar sobre colores
planos y sobre blanco donde este resalta en sus caracteristicas,
es practico para impresiones a blanco y negro.

En su uso hay que resaltar que se deben respetar sus carac-
teristicas como el tamafio, distribycion, proporcion y tipografia
usados en el 10g031mb010 full color.

Logosimbolo en negativo
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Planimetria logosimbolo en negativo
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m.ieng TIPOGRAFIA

Tipografia en el logosimbolo

La tipografia empleada en este elemento de marca es la
familia Rockwell Condensed en su version Bold y Regular,
haciendo uso de la mayuscula sostenida.

Es preciso sefalar que esta tipografia solo se emplea en el
logosimbolo de la marca.

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

ROCKWELL abcdefghijklmniiopqrstuvwxyz
BOLD 1234567890
{1555+ Fe21=0/ &% $H7 <>
ROCKWELL ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
REGULAR abcdefghijklmniiopgrstuvwxyz
1234567890

B 7% 21=0/ &% $#H70<>

Tipografia en los documentos

La tipografia a emplear en todos y cada uno de los documen-
tos que se emitan desde la Personeria del municipio de
Caldas Antioquia, sera la de la familia Times New Roman,
acudiendo a la version Bold para titulos y subtitulos en ne-
grilla y la version Regular para el resto del texto.

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ | 11MES NEW
abcdefghijklmniopqrstuvwxyz ROMAN
1234567890 BOLD
B2+ 211=0/ &% $#7°0<>

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ | TIMES NEW
abcdefghijklmnfiopqrstuvwxyz ROMAN
1234567890 REGULAR
G- 211=0/&%8#7°<>

é—//



+ IMAGEN INSTITUCIONAL
szzeereit USO DEL LOGOSIMBOLO

Uso correcto del logosimbolo

El logosimbolo siempre debera ser empleado en sus ver-
siones originales aqui descritas, por lo cual deben conser-
varse colores y proporciones, de ser necesario teniendo en
cuenta las circunstancias se acudira a versiones donde su uso
sea monocromatico o a escala de grises, para esos eventos en
este mismo manual se dan a conocer cuales serian los usos
correctos € incorrectos, a fin d evitar la imagen institucional
que se pretende proteger por medio de este manual.

Uso correcto del logosimbolo

PERSONERIA

|, MUNICIPAL DE CALDAS

PERSONERIA PERSONERIA . . MUNICIPAL DE CALDAS
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» IMAGEN INSTITUCIONAL
szsseiini USO DEL LOGOSIMBOLO

i /

Uso incorrecto del logosimbolo

El logosimbolo no debera ser empleado afectando sus ver-
siones originales aqui descritas, en tal sentido no puede ser
aplicado sobre elementos que afecten la integridad de sus
colores y proporciones, ya que al hacerlo puede perder la
identidad de la imagen institucional que se pretende prote-
ger.

Uso incorrecto del logosimbolo
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remsensris IMAGEN CORPORATIVA

Chaqueta funcionarios, contratistas y judicantes
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zzsonsnt IMAGEN CORPORATIVA

Camisas Personero y Personera

PERSONERO

PERSONERA




#  USOS Y APLICACIONES
PERSONER(n IMAGEN CORPORATIVA

Camisas funcionarios, Pasantes y judicantes




- USOS Y APLICACIONES
22 IMAGEN CORPORATIVA
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Hojas Membrete

Las hojas membretes que empleara la entidad, seran en
tamafo carta y A4, las cuales conservaran en la parte superi-
or izquierda el logosimbolo de la Personeria, en la parte su-
perior derecha, 2 lineas de colores verde, amarilla y un trian-
gulo de color rojo, los cuales representan los colores del mu-
nicipio, en la parte inferior se conservan las figuras previa-
mente mencionadas y sobre estas una linea de colores verde,
amarillo y rojo, bajo esta linea estaran datos de contacto de
la entidad como lo son el numero de teléfono, email y direc-
cion fisica.
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Contenido (Times new romanamaifio 14)

1 Tema 1 (Times new romanamaiio 12)

2 Tema 2 (Times new romanamaiio 12)
—

Agregar

3 Tema 3 (Times new romanamaiio 12)
—

imagen
4 Tema 4 (Times new romanamaifio 12)
e (opcional)
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—

6 Tema 6 (Times new romanamaifio 12)

&

Tema 1

(Times new romanamaio 14)

Desarrollo tema 1

Texto en Times new romanamano 12
Texto en Times new romanamano 12 Agregar
Texto en Times new romanamaiio 12 imagen o
Texto en Times new romanamano 12 graficas
Texto en Times new romanamano 12

Texto en Times new romanamano 12

Uso de graficos 1 Uso de graficos 2

Ventas
Enero 5/1000000

| Febrero /158900
Marzo $/1677000
Al $/17,00000

jEiEEEE]

Mayo $/1854500
Junio 5/1400000
o 5/1655000

Agosto $/1000000
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